SREDNJA SKOLA TINA UJEVICA
Matice hrvatske 8

VRGORAC

Tel./Fax: 021/674-335
OIB:74767303756

IBAN: HR3624070001100571008
KLASA: 003-05/19-01/01
URBROJ: 2195-217-01-19-01
Vrgorac, 30.03.2019. godine

Na temelju ¢lanaka 1.i 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne Novine*
broj 111/18.), te ¢lanaka 1.1 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti
1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne Novine* broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15
1 119/15) Ravnatelj Srednje $kole Tina Ujevi¢a u Vrgorcu dana 30.03.2019. godine donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi Srednje $kole Tina Ujeviéa, Vrgorac
(u daljnjem tekstu: Skola).

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od:
- Prodaje elektri¢ne energije

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST | - DOKUMENT ROK
1 2 3 . - d
Dostava podataka
1 Racuno.vodst'vu i Tajnistvo Ugovor, narudZbenica i elfom
potrebnih za izdavanje godine
rauna
2 | Izdavanje/izrada ratuna | Racunovodstvo Racun 8 elfom
godine
2 dana od
3 | Ovjerai potpis ra¢una Ravnatelj Racun izrade
racuna




2 dana

4 | Slanje izlaznog ra¢una Tajnistvo 'Kg]lga,'lzlazne poste hildon Oviore
Unos podataka u ' “ Unutar
sustav 5 Knjiga Izlaznih mjeseca na

2 (knjizenje izlaznih Redudonedsivo rauna, Glavna knjiga | koji se raéun
racuna) odnosi

6 E\.zldentlranje naplaéenih Baiiiiiubos Knjiga 1zlazn1h. raCuna, Tiede
prihoda Glavna knjiga

e ; Izvadak po poslovnom
7 Zszﬁ?ijlfar)lap e pribeds Racunovodstvo ra¢unu/Blagajnicki Tjedno
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja :
8 | dospjelih i nenapla¢enih | Radunovodstvo eyodibyornih Mjesecno
gr L stavaka
potrazivanja/prihoda
Up el : > Opomene i opomene Tijekom

9 | izdavanje opomena i Racunovodstvo - :

. pred tuzbu godine
opomena pred tuzbu .
Donoseey w0 ; Odluka o prisilnoj Tijekom

10 | prisilnoj naplati Ravnatelj . o :

il naplati potrazivanja godine
potraZivanja
Ovrha-prisilna naplata P
wp : P i Ovrsni postupak kod nakon

11 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo . briay st
it bbb javnog biljeznika donosenja

Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece
ovr$ni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

' Red.

br.

AKTIVNOST

NADLEZNOST

DOKUMENT

ROK

7

3

4




Utvrdivanje

knjigovodstvenog
stanja . .
duznika/prikupljanje B unovodsive Knjlgoqustvene Prije vz.astafe
podataka o kartice potrazivanja
poslovnom racunu
ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Totug sk Racunovodstvo kart1cva i g Prije zastare
dokumentacije za obracun kamata o
o potrazivanja
ovrSni postupak /opomena s
povratnicom
- Najkasnije dva
Izrada prijedloga za | Ralunovodstvo/ Nach pI‘lj Sllosa 2z (2) dana od
s ovrhu Op¢inskom sudu , :
ovrhu Tajnistvo e TR pokretanja
ili javnom biljeZniku
postupka
O s Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva
i e Ravnatelj Opéinskom sudu ili (2) dana od
prijedloga za ovrhu : Sty o
javnom biljezniku izrade prijedloga
ZOZ:Z\;SJP fediags Najkasnije dva
: i Tajnistvo Knjiga izlazne poste (2) dana od
Op¢inskom sudu ili il vt alaka
javnom biljezniku Dd e
Bociai Najkasnije dva
3 (2) dana od
pravomo¢nih . BT Y .
e ; Racunovodstvo Pravomoc¢no rjesenje primitka
rjeSenja o ovrsi S
| FINI s
rjesenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

Ravnatel;j:
Josip Gaspar, prof.




