
SREDNJA SKOLA TINA UJEVIEA

21276 VRGORAC

MATICE HRVATSKE 8
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rEt: O2L/674 026, FAX : 027/674 33s
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Na temelju dlanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ( NN 111/18 ) idlanka 2.Uredbe o sastavljanju i

predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila ( NN 95/19) ravnatelj
Srednje ikole Tina Ujeviia, Vrgorac donosi :

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORNTH OBVEZA U SREDNJOJ SKOLI

tlanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga,
javna nabava, isve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad ikole iobavljanje
odgojno obrazovne djelatnosti u Srednjoj Skoli Tina Ujeviia (u daljnjem tekstu skola), osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugaiije.

tlanak 2.

Ravnatelj 5kole pokreie postupak ugovaranja istvaranja ugovornih obveza koje obvezuju ikolu.
lskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave robe i usluga mogu predloiiti svi
zaposlenici u ikolskoj ustanovi, struina tijela, u Skoli iSkolski odbor, osim ako posebnim propisom
nije uredeno drugadije. lskazivanje potrebe vrSi se ispunjavanjem internog obrasca Skole.

ilanak 3.

Ravnateli u suradnji s radunovodstvom provjerava je li prijedlog u skladu s financijskim planom ijesu
li financijska sredstva za nabavu dostupna. stavljanjem svog potpisa na prijedlog nabave, ravnateli
potvrduje uskladenost s planom idostupnost sredstava.

tlanak q.

Nakon Sto ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloiena ugovorna obveza u
skladu sa vaieiim financijskim planom Skole, ravnatell donosi odluku o pokretanju nabave odnosno
ugovaranju ugovorne obveze.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom
o fiskalnoj odgovornosti.

tlanak 5.



Ukoliko postupak nabave robe i usluga ne podlijeie postupku javne nabave male ili velike vrijednosti

, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavivei se radio bagatelnoj ili nekoj
drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje obveze provodi po sljedeioj proceduri.

elanak 6.

:.    SIVARANJE OBVEZE ZA KOJE N:JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Redobr。 AKTiVNOST Nadleina osoba/e Aktivnosti koje se
poduzima

ROK

1. Prijedlog za nabavu
uredskog materijala

Svi zaposleni Za poslenici 5kole

ravnatelju predaju

,,obrazac potrebe" za

uredskim materiialom

Tijekom
godine

2. Prijedlog za nabavu

udZbenika i strudne
literature

Nastavnici istrudni
suradnik knjiinidar

Nastavnici i strudni
suradnik knjiinidar
predaju ravnatelju

,,obf azac potreba" za

nabavu udZbenika i

strudne literature

Tijekom
godine

3. Prijedlog za nabavu
opreme

( kori5tenje
usluge/radova )

Svi za poslenici /nositelji
pojedinih poslova i

aktivnosti

Prijedlog s opisom
potrebne opreme

/usluga/radova i

okvirnom cijenom

Tijekom
godine/

prije
rebalansa
godi5njeg

plana

4. Prijedlog za nabavu
pedago5ke

dokumentacije

Pedagog

Tajnik
Ravnatelj

Putem narudibenice
(odgovarajude

tiskanice ) predlaie
ravnatelju nabavu

pedago5ke

dokumentaciie

Tijekom
godine

5. Prijedlog za nabavu
sanitarnog
materijala

Povjerenik zaStite na

rad u

Povjerenik zaStite na

rad u predaje voditeljici
radunovodstva

,,obfazac" potrebe za

nabavku sanitarnog
materijala

Tijekom
godine

6. Prijedlog za

obavljanje radova
redovnog

odrZavania

Domar/loiad Domar/loiad predlaZe
potrebne popravke i
radove na redovnom

odriavaniu

Tijekom
godine

7. Provjera je li
prijedlog u skladu s

financijskim
planom/proradunom

Ravnatelj/radunovodstvo Ako DA - odobrenje
skla pa nja

ugovora/na rudibe
Ako NE - negativan

odgovor na prijedlog
za sklapanje ugovora/

narudibe

7 dana od

dana

zaprimanja
prijedloga



8. Sklapanje ugovora

/izrada
narudibenice

Ravnatelj Ravnatelj sklapa

ugovor i potpisuje
narudibenicu koju

Salje i sastavlja
tajnica/radunovoda,

na adresu isooruditelia

Tijekom
godine

9. Sklapanje ugovora

/narudiba
Ravnatelj ili osoba koju
on ovlasti

Ugovor/narudiba Tijekom
godine

10. Zaprimanje prateie
dokumentacije o
preuzimanju
robe/radova i usluga

i primitak raduna

Narufitelj ili inicijator
nabave

Potpis primke ili
otpremnice potvrtfuje
se da je kolidina

U trenutku
preuzimanja

elanak 7.

Ukoliko postupak nabave robe i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene su

zakonske pretpostavke za provodenje i procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi tada se

stvaranje obveza provodi po sljedeioj proceduri :

‖。STVARANJE OBVEZA ZA KOJEJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.br. AKT:VNOST ODGOVORNOST AKTiVNOSTI KOJE SE

PODUZ:MAJU
ROK

1. 2. 3. 4。 5。

1. Prijedlog za nabavu
opreme /koriStenje

usluga/radovi

Ravnatelj na prijedlog
zaposlenika Skole iz

djelokruga svoga rada

Prijedlog s opisom
potrebne

opreme/usluga/radova
iokvirnom cijenom

Mjesec
dana prije
donoSenja

financijskog
plana za

sljedeia
godinu

2. Priprema tehnidke i

natjedajna
dokumentacije za

nabavu
opreme/usluga/radova

Proces je centralizira n

na razini osnivada

3. Ukり uё iVanje stavkiiz

plana nabave u

nnancけ ski

plan/prOraё un

Ravnatelj/Raiunovoda Financijski plan /
proradun

Prosinac

4. Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Proces je centraliziran
na razinl osnivada



Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi dana 3l.listopada 2019.9. i stupila je na snagu danom
objave, a primjenjuje se od 31.10.2019.9.

Klasa : OLt-1Ll L9-OL|OT

U rbroj : 2195-277 -01-19-01

Vrgorac, 31.10.2019.g.

5. Provjera je li prijedlog
u skladu s donesenim

planom nabave i

financijskim planom

/proradunom

Proces je centraliziran
na razini osnivada

6. Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

s odobrenjem
zaposlenika na

poslovima za financiie

Proces je centraliziran
na razini osnivada

7. Provjera je li tehnidka i

natjedajna
dokumentacija u

skladu s propisima o
iavnoi nabavi

Proces je centra liziran
na razini osnivada

8, Pokretanje postupka

iavne nabave
Proces je centraliziran

na razini osnivaia


