Na temelju ¢lanka 85. Statuta srednje Skole Tina Ujevi¢a u Vrgorcu, a u vezi s odredbama

Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 130/10) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 78/11), ravnatelj srednje skole Tina Ujevic¢a donio je

PROCEDURU OD ZAPRIMANJA DO PLACANJA RACUNA

Redni Dogadaj Odgovornost Aktivnost Rok
broj
1. Zaprimanje rac¢una Tajnik Skole Racuni se zaprimaju u uredu, Dan
stavlja se prijemni pecat s zaprimanja
datumom prijema, dodjeljuje racuna
interni broj ulaznog racuna, te
prosljeduje racunovodstvu
2. Provjera racuna u Racunovoda Provodi se formalna kontrola Dva (2) dana
racunovodstvu svih elemenata i matematicka od
kontrola, te se racun daje zaprimanja
narucitelju raCuna
3. Provjera raCuna od strane | Narucitelj Provodi se sustinska kontrola— | Tri(3) dana
narucitelja odgovara li fakturirana od primitka
realizacija stvarnoj realizaciji, raCuna.
Sto nakon usmene potvrde Prethodne
narucitelja racunovoda kontrole su
ovjerava svojim potpisom. obavljene.
4, Vracanje racuna u Racunovoda Racun se dostavlja ravnatelju Prema
racunovodstvo na potpis i odobrenje datumu
dospijeca
5. Odobravanje plaéanja Ravnatelj Skole Nakon formalne provjere, Prema
racuna svojim potpisom odobrava datumu
plac¢anje racuna dospijeca
6. Plac¢anje racuna prema Racunovoda E-plac¢anje racuna, plac¢anje Prema
dospijecu putem virmana datumu
dospijeca
7. Knjizenje/kontiranje Racunovoda Upis racuna prema Unutar
racuna dobavljac¢ima i kontima u mjeseca na
racunalo koji se racun
odnosi
8. Odlaganje racuna Racunovoda Odlaganje racuna u registrator | Unutar
prema redoslijedu mjeseca na

koji se racun
odnosi
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